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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO GLOWNEGO KSIEGOWEGO W
SEAWSKIM CENTRUM KULTURY | WYPOCZYNKU, ul. Odrodzonego Wojska Polskiego
19, 67-410 Stawa

1. Stanowisko pracy: gtéwny ksiegowy Stawskiego Centrum Kultury i Wypoczynku w
Stawie.

2. Wymiar etatu — petny 1/1.

3.000000 Wymagania niezbedne, ktéra powinna spetnia¢ osoba ubiegajaca sie o
zatrudnienie:

a) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;

b)  petna zdolnosé do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

C) brak prawomocnych wyrokéw za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego ,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

d)  znajomo$c jezyka polskiego w mowie i w piSmie;
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e) posiadanie kwalifikacji zawodowych — minimum jeden warunek musi by¢ spetniony:

- ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe oraz co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowosci

- ukonczona szkota $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna oraz co najmniej
6-letnia praktyka w ksiegowo$ci,

- wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw;

- posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw;

f) posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisko gtéwnego ksiegowego.

4.000000 Wymagania dodatkowe:

a) Znajomos$c¢ zagadnien Ustawy o finansach publicznych, znajomos$¢é Ustawy o
rachunkowosci, sprawozdawczo$ci budzetowej oraz przepisow wykonawczych w zakresie
rachunkowosci budzetowej jednostek budzetowych, znajomos¢ ustawy o samorzgdzie gminnym
oraz znajomos¢ ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, znajomos$¢ Ustawy —
Kodeks Postepowania Administracyjnego, znajomos¢ zagadnien dotyczacych podatkdw i
ubezpieczen spotecznych;

b)  Umiejetnos¢ obstugi programéw z zakresu ksiegowoSci;
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C) Odpowiedzialno$é, komunikatywnos$c¢, umiejetno$¢ pracy w zespole, odpornos¢ na
stres.

5.000000 Podstawowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) Analiza realizacji budzetu;

b)  Nadzor nad catoksztattem spraw z zakresu rachunkowosci SCKiW w Stawie;

C) Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
zasadami;

d)  Prowadzenie gospodarki finansowej SCKiW w Stawie zgodnie z obowigzujacymi
zasadami;

e) Opracowywanie sprawozdan finansowych;

f) Analiza wykorzystania srodkdéw bedacych w dyspozycji;

0) Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych
zgodnie z planem finansowym, kompletnoéci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operaciji
gospodarczych i finansowych;

h)  Wspdtdziatanie z wiasciwymi organami administracji rzgdowej i samorzgdowej;

i) Wykonywanie innych polecen Dyrektora SCKiW w Stawie;
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)] Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z ZUS, Urzedem Skarbowym, Urzedem
Statystycznym, Urzedem Miejskim w Stawie, itp.;

K) Informowanie Dyrektora SCKiW w Stawie o naruszeniach dyscypliny budzetowej lub
innych naruszeniach dotyczacych budzetu i finanséw;

) Parafowanie umow;

m) Zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowos$ci zawieranych umow;

n)  Zapewnienie terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczenh spornych oraz
sptata zobowigzan

6.000000 Wymagane dokumenty:

a) Curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy — podpisane wtasnorecznie;

b)  Potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych
spetnienie wymagan niezbednych — wymienionych w punkcie 3.;

C) Oswiadczenie kandydata/kandydatki, ze posiada petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych;

d) Os$wiadczenie, ze kandydat/kandydatka nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu
za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo
skarbowe;
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e) OsSwiadczenie, ze kandydat/kandydatka nie byl/byta prawomocnie skazany/skazana za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow.

Przed zawarciem umowy kandydat/kandydatka zobowigzany/zobowigzana bedzie do
dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

f) Ewentualne referencje z dotychczasowych miejsc pracy;

0) Oswiadczenie kandydata/kandydatki o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 2002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz.U. 2008r. Nr 223, poz. 1458);

7.000000 Sposob i termin skladania dokumentéw aplikacyjnych:

a) dokumenty nalezy sktadaé w siedzibie SCKiW na ul. Odrodzonego Wojska Polskiego
19, 67-410 Stawa, w zamknietej kopercie, z podanym adresem zwrotnym i z dopiskiem
,Nabdr na wolne stanowisko: gtéwny ksiegowy SCKIW w Stawie” w terminie do 6 pazdziernika
2017 r.

8.000000 Inne informacje:

a) Nabodr na wolne stanowisko przeprowadza komisja rekrutacyjna powotana przez
Dyrektora SCKiW;

b)  Postepowanie konkursowe nastapi w dniach 9 pazdziernika do 11 pazdziernika 2017 r.
Kandydaci/kandydatki zostang powiadomieni/powiadomione indywidualnie o terminie [
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miejscu spotkania;

C) Z przeprowadzonego postepowania konkursowego zostanie sporzadzony protokét;

d) Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona niezwtocznie po zakonczeniu
procedury naboru na stronie internetowej www.sckiw.slawa.pl

e)  Zatrudnienie nie pozniej niz 13 pazdziernika 2017.

Dyrektor SCKiW

Matgorzata Sobczak

Ogtoszenie
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